
 

 

 اعضاءعمادة شؤون 
 هيئة التدريس والموظفين  

 

 سماح بالسفر ( س1نموذج )
          رقم المنسوب 

 .............         سلمه الله...............سعادة رئيس قسم :              ................................
 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته                                                                 وبعد :

 لرغبتي في السفر خلال  ا  فنظر 
  إجازة منتصف الفصل )        (   إجازة عيد الأضحى    سبــــــــــــــــــــــــوع إجازة نهاية الأ

  إجازة نهاية العام الــــــــــــــــــــــــــــــــــــدراسي   إجازة عيد الفـــــــــــــــطر   إجازة نهاية الفصل الأول
 وقت المحدد بعد نهاية الإجازة مباشرة الفي من بداية الإجازة المذكورة نظاما  مع تعهدي بمباشرة عملي  ا  مل الموافقة على سفري اعتبار آ       

الدخول  ختمالخروج من المملكة و  ختممع تعهدي بإحضار صورة من الجواز موضحاً فيها  سفر متعاقد( كفالة)إقرار   وأرفق مع طلبي 
 ،،،، ولكم فائق شكري وتقديري                   .....                             أصل الجواز للمطابقةإحضار و 

            رقم الإقامة   م ـــــــــــــالاس
  التاريـــــــــــــــــــخ   ع ـــــــــالتوقي

 ..............             سلمه الله........سعادة عميد  :              ...........................................
 وبعد :      السلام عليكم ورحمة الله وبركاته                                                                   

 ته بعاليه نفيدكمالموضح بيانا..................   ...............سعادة :............فبناء على الطلب المقدم من     
  لبقائهالقسم لحاجة  ه عدم الموافقة على سفر   بالموافقة على سفره حيث قد أنهى جميع ما لديه من أعمال

  عـــــــــالتوقي  الاسم 
 سعادة  عميد شؤون اعضاء هيئة التدريس والموظفين                                                                  سلمه الله  

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته   ،،،         
وسنوافيكم بمباشرته فترة المذكورة ، خلال ال لسفر سعادته نأمل من سعادتكم التكرم بتعميد من يلزم لاستكمال الإجراءات اللازمة  
 ولكم فائق تحياتي وتقديري،،،             ته .دحين عو 

 الختم                          عميد الكلية :                                                 التوقيع :      

 سلمه الله                                                                   سعادة رئيس شعبة السفر               
ختم صورة من الجواز موضحاً فيها مل التلطف بإكمال اللازم حسب المتبع نظاما  على أن لا تحتسب مباشرته إلا بعد إحضار آ

            .....                  وإحضار أصل الجواز للمطابقةالدخول  ختم الخروج من المملكة و 
 ولكم فائق تحياتي تقديري،،،

 عميد شؤون اعضاء هيئة التدريس والموظفين                                                             
 

 د. عمرو بن طه عبد القادر السقاف                                                                


